
 
 

Rua Olimpíadas, 200 – 12andar Vila Olimpia 
São Paulo, SP – 04551-000  

www.jeracapital.com.br 

Jera Capital Family Office 
Somos um Multi Family Office, alinhados com os movimentos da vida e interesses do nosso cliente. Decidimos em conjunto 
qual é o portfólio que melhor se ajusta aos valores individuais e restrições de cada um. Nossa independência nos garante a 
isenção necessária para sempre buscar os melhores investimentos, em todas classes e geografias. Acompanhar o 
movimento de vida e do mercado requer a inquietude que carregamos em nosso DNA. Estamos sempre atentos a todas as 
possibilidades, incansáveis na busca dos melhores caminhos. Gerar valor não é apenas entender o momento. É estar em 
constante movimento. 

Principais responsabilidades do cargo 
Área de atuação 360° dentro da gestora. O estagiário será responsável pelo auxílio ao time junto as atividades da área, além 
de buscar automatizar os processos e rotinas do dia a dia.  

Perfil desejado 
• Boa capacidade analítica, atenção aos detalhes, organização e diligência; 
• Perfil proativo e com vontade de encontrar soluções e aprimorar processos; 
• Saber trabalhar em equipe e ter boa comunicação; 
• Desenvoltura para falar com clientes internos e externos; 
• Senso de prioridade dentre as demandas diárias. 

Requisitos 
• Inglês Avançado ou Fluente; 
• Graduação em andamento nas áreas de Economia, Administração, Engenharia ou áreas Correlatas; 
• Python Intermediário; 
• Pacote Office Avançado (VBA); 
• Disponibilidade para modelo híbrido de trabalho (3x presencial na semana). 

Principais Atividades da Área 
• Constituição de Fundos; 
• Constituição de Entidades Legais; 
• Transferência de Fundos; 
• Eventos Fiduciários; 
• Cessão de Cotas; 
• Abertura de Ofertas e chamadas de Capital; 
• Habilitação de Investimentos; 
• Abertura de Contas; 
• Registros, alterações e renovações cadastrais nos sistemas, controles e nas bases de clientes com o intuito de mantê-

la sempre atualizada; 
• Acompanhamento das normas regulatórias; 
• Análise e validação dos dados cadastrais dos cotistas e prestadores de serviços; 
• Atendimento das demandas de cadastro externo; 
• Atuação junto à liderança para alinhar pontos estratégicos, revisão e melhorias nos processos e fluxos de análise. 

Se cadastrar na página https://jeracapital.com.br/contato/trabalhe-conosco/ 
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